ORGANIZACION

DEL ALMACEN UGT@

FORMACION GRATUITA

FeSMC

Servicios, Movilidad
y Consumo

CONVOCATORIA FORMACION OFERTA SECTORIAL ESTATAL

» DURACION: 30 horas
> MODALIDAD: Teleformacion

» OBJETIVO GENERAL:

Identificar las mercancias a almacenar, asi como la aplicacion de las distintas técnicas de distribucion
y organizacion de espacios para gestionar los recursos humanos y materiales de un almacén

CONTENIDOS:

1. EL ALMACEN

1.1. Obijetivos del almacén.

1.2. Tipos de existencias.

1.3. Formas de clasificacién segun existencias.
1.4. Tipos de almacenes.

2. ZONAS COMUNES EN UN ALMACEN
2.1. Muelles de entrada.

2.2. Zona de proteccion.

2.3. Zonas de almacenamiento.

2.4. Zonas de expedicion.

2.5. Muelles de salida.

3. EL DISENO DE LA DISTRIBUCION DE LA PLANTA (LAYOUT)
3.1. El disefio de la distribucién de la planta (Layout).
3.2. Metas que hay que conseqguir.

4. LOS EQUIPOS MECANICOS QUE SE UTILIZAN EN EL ALMACEN
4.1. Transporte horizontal.

4.2. Transporte vertical.

4.3. Transporte mixto.

4.4. Carga, descarga y posicionamiento (handling).

5. ULTIMAS TECNICAS DE ALMACENAJE, STOCKS Y ENVIOS EN GENERAL
5.1. Sistema logistico.

5.2. Procesos de recepcion y distribucion de mercancias.

5.3. Procesos de reaprovisionamiento y gestion de stocks.

5.4. Procesos de preparacion de pedidos y distribucion.

5.5. Costos de almacenamiento.



77 GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA, DE TRABAJO, MIGRACIONES
1 ¥ SEGURIDAD SOCIAL

6. ORGANIZACION Y GESTION GENERAL DE ALMACEN
6.1. Introduccién.

6.2. Analisis y clasificacion de los productos almacenados.
6.3. Aprovechamiento de las superficies y volumenes.

6.4. El aumento de la productividad del trabajo de almacén.
6.5. Control de existencias.

6.6. El cuadro de mando del almacén.

6.7. El factor humano en el almacén.

7. GESTION DE RECURSOS HUMANOS EN EL ALMACEN
7.1. Pautas para la determinacion cuantitativa y por categorias de los recursos humanos del almacén.
7.2. El almacén y su relacién con los restantes departamentos de la empresa.

8. LAS NUEVAS TECNOLOGIAS EN LA ORGANIZACION DEL TRABAJO
8.1. Agendas electronicas.

8.2. Intranet corporativa.

8.3. La gestidn de proyectos con microsoft project.

8.4. Organizadores personales.

9. PREVENCION DE RIESGOS LABORALES:
9.1. Normativa de prevencion de riesgos laborales aplicable a los almacenes.

9.2. Normas para la manipulacién de productos.
9.3. Legislacion higiénico sanitaria.



